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Informe Docente m Evaluacion 2020 = Instructivo Docente

En este instructivo encontrara:

o Detalle de los grupos de evaluacién y los controles que se efectuaran por
grupo y por eje de evaluacién para la convocatoria 2020 (Seccién 1)
e Cbmo acceder y operar el Aplicativo Web de Carrera Docente (Seccién 2)
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Seccion 1

Grupos de evaluacion y controles que se efectuaran por grupo y por eje de
evaluacion para la convocatoria 2020

En la convocatoria 2020 seran evaluados los siguientes grupos:

¢ Designados 2014: docentes designados por concurso en el afio 2014.

¢ Incorporados 2015: docentes incorporados por el Art. 73 del CCT 2015 cuyo
acto administrativo esté fechado en el transcurso del afio 2015™.

o Satisfactorios 2015 -docentes evaluados satisfactoriamente en el afio 2015.

o Negativos 2018: docentes evaluados negativamente en 2018.

o Satisfactorios 2017 (Negativos 2015).: docentes valuados satisfactoriamente en
2017 y que fueron evaluados negativamente en 2015.

¢ Otros 2020: docentes que se encuentran en situaciones especiales y que no se
encuadran en ninguno de los grupos anteriores.

La fecha de designacion y el periodo a evaluar por grupo son:

Grupos Fecha de Designacién Actividades a Evaluar
Designados 2014 01/01/2014 al 31/12/2014 01/01/2015 al 31/12/2019
Incorporados 2015 01/01/2015 al 31/12/2015 01/01/2015al 31/12/2019
Satisfactorios 2015 sin limites 01/01/2015 al 31/12/2019
Negativos 2018 sin limites 01/01/2018 al 31/12/2019
(S:lg;‘:sgs”gg 122)17 sin limites 01/01/2017 al 31/12/2019
Otros 2020 sin limites 01/01/2015 al 31/12/2019

! Conforme Resolucién 303/2019 CS.
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Seccion 2

Indicaciones para acceder y operar el Aplicativo Web de Carrera Docente

1)
a) En elinicio del sitio web de la Universidad Nacional de Rosario, desplacese al pie
de pagina, en la seccién 7Trdmites, encontrara el link Evaluacion Carrera Docente
para acceder a la aplicacién que le permitira registrar la informacién de cargos y
funciones que deben ser evaluados.
b) O por enlace directo al sitio: https://informedocente.unr.edu.ar

Al acceder al link Evaluacién Carrera Docente, visualizara la siguiente pantalla:

s Informe Carrera Docente - 2020 X | Sistema Integral de Gestiony Eval X [l JETSISISUSTIIASENP N 1 Recibidos (33) - euniversitas® X &% Mi unidad - Google Drive
€ ¢ @ ® & informedocente.unr.edu.ar/presenta_previ An=13668 \I1=768 e sy Moo =
™ Whatsapp G Gmail [ Facebook % Online Photo Editor

Carrera Docente

Universidad
Nacional
de Rosario
SIGEVA-CVARW NORMATIVAS VvV INSTRUCTIVO CONTACTO Vv INFORME DOCENTEWV
Acceso
“El Sr. Rector de la Universidad Nacional de Rosario Lic. Franco Bartolacci por medio de la
Resolucién Rectoral N° 942/2021, ha reanudado el procedimiento de Evaluacién de Carrera
Docente en el marco de lo dispuesto por la Ordenanza N° 744"
Para consultas estamos a disposicién por correo electrénico a carrera-docente@unr.edu.ar
También estamos en las redes sociales: il £ [
Gestion Académica - Area Académica y de Aprendizaje - UNR
Desarrollado por
Direceion de Informatica Universitaria (D.LU) Optinizads para visaaliza en L360x748 pixel
UNR Navegadores: Google Chrome B8x - Firefox B6x v
< >
. 3 3 *09p. m,
H AR Escribe aquf para buscar i — P e ~man e P

2) Enlabarrade menus desplegables, seleccione Informe Docente, y luego Acceso.

Es la portada del sitio, en la barra de menus desplegables “INFORME DOCENTE”,
seleccione “Acceso”.

El proceso de ingreso al sitio tiene dos tiempos. Una primera

instancia de registro, en la cual recibira un correo electrénico Pm que

. . s P . gistrarse
de autenticacion que deberd validar para pasar a una o~
segunda instancia de acceso. = sl

Recuperar los daths de
jmm————— ﬁ. _——— - o

=
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Pantalla de Registro y Acceso:

e Informe Carrera Docente - 2020 X [ EUSSSISHSCD IS -1 Recibidos (33) - euniversitas: .
<« c @ © & hit informedocente.unr.edu.ar/form/ingresc tAn=13668lprintAl=76 Iy L Mmoo e =
™ Whatsapp G Gmail [ Facebook % Online Photo Editor

Carrera Docente

Universidad
Nacional
de Rosario
SIGEVA-CVAR W NORMATIVAS Vv INSTRUCTIVO CONTACTO Vv SALIR
Acceso al Informe Docente Para acceder tiene que
.
Usuario| |
Clave‘
Recuperar los datos de
[ e ]
Desarrollado por
Direccién de Inform3tica Uriversitaria (D.LU) Optimizado para visualizar en 1360x768 pixel
= %25p.m.
AR Escribe aquf para buscar i — ’ = ~Awmogd) s o B

Una vez que haya seleccionado REGISTRARSE, le permitira pasar al siguiente formulario

REGISTRACION
cull | ]-[ -[]

3) Ingrese su CUIL (sin guiones) y pulse Siguiente. Si se encuentra habilitado/a para
evaluar en la convocatoria actual, pasara al proximo formulario para completar mas
datos.
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REGISTRACION
Cuil 27 -] |- |8
Nombres | |
Apeliido | |
Domicilio Electrénico | " @hotmail.com |
Confirma Domicilio Electrénico | 7 ' @hotmail.com |

Clave —

Tel. Laboral Caract: |0341 | MNro.: |42|] 1215

4) Consigne sus datos personales solicitados. Es MUY importante indicar un correo
electrénico que utilice habitualmente ya que el mismo constituird su domicilio
electronico®. Al finalizar pulse Registrarse, luego se enviarad automaticamente un
correo electrénico de autenticacién a la casilla a la casilla de correos que usted indicé.
En ese correo encontrara el enlace para acceder al sitio (se recomienda conservar
dicho correo para el eventual olvido de la contrasena elegida).

SIGEVA-CVARY NORMATIVAS W INSTRUCTIVO CONTACTO W VOLVER

Un correo se ha enviado a la casilla de correo - - para finalizar la registracién. Consulte
su casilla de correo.
Si no lo encuentra en la Bandeja de Entrada, buscar en la carpeta de Correos No Deseados o Spam.

Salir

®» 0 §F 2 © Db e

Registro de Usuarios - Carrera Docente = Recibidos x &
Carrera Docente - UNR jue, 8 abr 9:32 (hace 7 dias) Yy  4m
para @hotmail.com ~

Estimada/o Docente

Estos son los datos para el acceso al informe de Carrera Docente. Afio de evaluacion: 2020
Usuario:

Clave aEi54321

Para concluir el proceso de registracion haga click en el siguiente link:

hitps:/test-informedocente unr.edu arfactivar php?y=14803694&cssmenu=cssmenu1360 cosdidx= @hotmail.com&ereg=08z=88x=27

Nota: Si no pueds acceder, copie la direccion y péguela en una nueva ventana de su navegador

2 Conforme lo establece la Resolucién Rector 1868/2017.
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Pulse el enlace, el registro esta completo, se va a mostrar la leyenda:

CONTACTO Vv VOLVER

SIGEVA-CVAR W NORMATIVAS v INSTRUCTIVO
REGISTRACION

El proceso de registracion finalizd cormectamente.
fa esta habilitado para ingresar al Informe de Carrera Docente - UNR

5) Pulse Aceptar para volver a la pantalla de Registro y Acceso. En esta segunda
instancia, ingrese con su nimero de CUIL (sin guiones) y utilicé la contrasena que

eligié.

Luego de pulsar aceptar;, ingresara al menu principal del sitio.

NORMATIVAS W INSTRUCTIVO CONTACTO W

SIGEVA-CVAR W

MENU
DATOS PERSONALES
CARGOS AEVALUAR

ADJUNTARC V.

Este es el Menu que visualizaréan Profesores Adjuntos, Jefes de Trabajos Practicos y

Ayudantes de lera. Categoria.

NORMATIVAS W INSTRUCTIVO CONTACTO W

SIGEVA-CVAR W

MENU
DATOS PERSONALES
CARGOS AEVALUAR
ADJUNTARC V.

ADJUNTAR PROYECTO DE TRABAJO

Menu para Profesores Titulares y Asociados.
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6) En la opcion Datos Personales, encontrara los datos que constan en el sistema de
reempadronamiento de la UNR. Pueden ser actualizados cuando lo considere
necesario. En esta seccion, debe completar y/o actualizar sus Datos Personales.

DATOS PERSOMNALES

Cuil 27- -8

Tipo doc | DNI v
Nro doc

Apellido materno | E

Famenino v

Femenino

Sexo

Estado Civil

Grpos angineo | 2SO

Factor Positivo ~ |

Fecha Macimiento [15 Jrfor ]/ 62
Nacionalidad | ARGENTINA e
Paic de Nacimiento  [ARGENTINA v

cote =

Mro. ’7

Piso

Dpto |7

Monoblock

Provincia | SANTA FE v
Localidad |Rusario

Cod. Postal 2000 |
Teléfono Part. | 0341 |- ‘ 4 |
Teléfono celular [0341 |-|4201215
Domicilio electrénico | a

Aportes Jubilatorios [ NACION v

Recuerde validar la carga pulsando el botén Guardar, de otra manera el sistema no
reconocera los cambios.
Validando el procedimiento, pasard a una pantalla de
confirmacion de cambios. No hay limites de modificaciones
mientras no esté hecha la impresion definitiva. Cada cambio
tiene su respectiva confirmacion.

Aportes Jubilatorios NACION

Para regresar al menu principal puede hacerlo al pulsar el boton Volver (centro de
pantalla) o Mend (parte superior derecha de la pantalla).

Carrera Docente

CONTACTO W MENU

DATOS PERSONALES

DAT E HAN GRABADC
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7) A continuacion, encontrara la descripcion del cargo a evaluar. Esta informacién no
puede ser editada por usted.

Universidad
Nacional
de Rosario

CONTACTO Vv MEND

Grupo: Satisfactorios 2015

Dooente: Periotio Cargo a Evaluar: Sin fechas limite
CARGOS A EVALUAR
N* Cargo: 1958
Iinstituto Fac_de Ciencias Agrarias v |
Cargo Jefe de Trabajo Précticos v Dedicacién
Caricter Ordinario v | Planta |Permanente v |
F. Ingreso. 11/12/1996 F.Fin
Nro. Resol Origen Consejo Directivo v

Situacién de Revista Actividad v
Radicacién

Area o A ity i
Escuels [Sin escuela v |

En el caso de dos o mas cargos, encontrara esta pantalla intermedia. Debera seleccionar,
en cada caso, el cargo respecto del cual quiere cargar su informe docente.

Carrera Docente

CONTACTO WV MENG

CARGOS A
EVALUAR

Universidad
Nacional
de Rosario

Docente; ente

® Fac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Adjunto - Simple - Ordinario - Satisfactorios 2015

u Fac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Titular - Simple - Ordinario - Satisfactorios 2015

Desarrollado por
Direccidn de Informdtica Universitaria (D) Optimizada para visualizar en 1360768 pixel
UNR Navegadores: Google Chvome 88.x - Firefox 86.x

8) Luego de seleccionar el cargo que debe ser evaluado, ingrese a Adjuntar CV.
Encontrard una pantalla con un formulario de archivo adjunto.

Subir archivo x
Carrera Docente | ®
Universidad + <« Escritorio » aplicativo v O Buscar en aplicativo
Nacional
de Rosario Organizar v Nueva carpeta =+ @ @ 7
= ONTACTO v MENU
& OneDrive A Nombre Fecha de modificacion  Tipo

Docente:
SUBIR CURRICULUM VITAE
SELECCIONAR ARCHIVO
Desarrollado por
Direccién de Informética Universitaria (DLU)
Importante:

AN

(

W Este equipo
(=] bb57a5_2123b42 1bb3045beb89df2 c00edc..
¥ Descargas 7] CressiPelnteriace 2.0.1 ManualeUterte....
8 Docismentos ] CV_ORG_1_CV-ARGENTINO-COMPLETO...
B Escritorio [£] CV_ORG_1_CV-ARGENTINO-RESUMIDO.....
&) Imigenes ‘| DSATRDP Tablas
D Misica - Ejes 1)
"B Objetos 30 (=] SIGEVA-Instructivo-de-Sincronizacion
B Vi | Tablas de Descompresian con Aire - FAAS.
1| Taifaro Turisme al 30-04-2021

= 0s(@) [ texto ausiliar
- DATA (D:)

*| 5-fermulario-requisitos-arquitecto-naval 20

v <

Nombre de archivo: | CV_ORG_1_CV-ARGENTINO-COMP | Tedos los archivos

Archivo PDF

Archivo PDF

Cancelar

Kimizado para visualzar en 1360x768 pixel
Mdores: Google Chrome 88.x - Firefox B6x

Se imprime una constancia por cada cargo.

Se carga un solo CV aunque se presente mas de un cargo.
Se carga un proyecto de trabajo por cada cargo. (Sélo para Profesores Titulares y Asociados)
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Nacional
de Rosario
CONTACTO Vv MENO

Docente:

SUBIR CURRICULUM VITAE

CV_ORG_1_CV-ARGENTINO-
COMPLETO_27246757521.PDF

6l0 pof hasta 5 MB)

El procedimiento se completa pulsando “Subir Archivo”

En esta pantalla: la /upa le permite previsualizar y abrir el archivo en otra pestana; el
cesto posibilita eliminar el archivo cargado; y con el reciclado podra reemplazar el
archivo todas las veces que lo considere necesario (siempre que no esté hecha la
impresion definitiva). El limite de tamafio de archivo es de 5 MB.

Aclaracion: el procedimiento para la carga del Proyecto de Trabajo (para Profesores
Titulares y Asociados), es idéntico al de carga del CV vy, de igual manera, puede
reemplazarse las veces que sea necesario.

Nacional
de Rosario
CONTACTO Vv MENO

Docente:

SUBIR CURRICULUM VITAE

El archivo se subio correctamente

Nuevo CV. subido -> 16/04/2021 01:30:02 C)“ c) Il

9) Al regresar al menu principal, luego de adjuntar los archivos PDF, se habilitard un
ultimo item denominado Constancia de Presentacion que, a su vez, consta de dos
subitems: Vista Previae Impresion Definitiva.

Carrera Docente
Universidad
Nacional
de Rosario

SIGEVA-CVAR V NORMATIVAS Vv INSTRUCTIVO CONTACTO Vv SALIR

Docente:

MENU
DATOS PERSONALES
CARGOS A EVALUAR
ADJUNTAR C_ V.
ADJUNTAR PROYECTO DE TRABAJO

CONSTANCIA DE PRESENTACION  » WVISTA PREVIA

IMPRESION DEFINITIVA

Importante:

Mientras no esté hecha la impresion definitiva, el informe puede ser reemplazado multiples veces.
fﬁi Los antecedentes que forman parte de los ejes que se evaluaran, deben ser modificados desde la

plataforma de origen (CVar o SIGEVA), por lo que es necesario volver a generar el PDF.

NO pueden ser modificados desde este aplicativo.
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CONSTANCIA DE PRESENTACION

Tal como lo establece la Ordenanza N°744, los docentes deberan presentar un informe
individual por cada cargo que debe ser evaluado.

= Laopcion Vista Previale permitira previsualizar la constancia tantas veces como
lo desee.

= La opcion Impresion Definitiva debera efectuarse cuando haya registrado toda la
informacion en forma completa y correcta. Luego de realizar la impresion
definitiva, la aplicacién no permitira el acceso a los datos ya ingresados para ser
modificados.

Si elige Impresion Definitivapasara a la siguiente pantalla de advertencia:

wimversuau
Nacional
de Rosario
CONTACTO WV MENU

Docente:

CCONSTANCIA DE PRESENTACION - IMPRESION DEFINITIVA
Sr./sra. Docente

La IMPRESION DEFINITIVA de la CONSTANCIA DE PRESENTACION impediri reeemplazar la tiltima version subida
de su informe docente. ;Desea imprimir la Constancia de Presentacion?

10) Antes de la impresién definitiva, previsualice la constancia a modo de revision de cada

uno de los items:

a) Datos Personales actualizados.

b) Identificacién del cargo, en el caso de dos o més cargos, la descripcion de cada uno de ellos
se correlacione con el cargo a evaluar.

c) Proyecto de Trabajo, solo estad habilitado para los cargos de Profesor Titular y de
Profesor Asociado, el archivo también debe guardar correlacién con el cargo a evaluar.

d) Curriculum Vitaerevise si la fecha en la que subié el ultimo archivo es la versién definitiva
del informe que desea presentar,

La vista previa de la constancia abrira en otra pestana del navegador.

:,'”“’(vq“ Evaluacién de Carrera Docente (Ord. N° 744)
% e
% ﬁ @E Constancia de m de informe docente, n probatoria y proyecto de trabajo
1.DATOS PERSONALES
Cuil - 5
apelids:
Nombres:
Fechs Nacimionta
ot
Localitsd: Rasario - 000 SANTA FE
‘Teléfono Part- 0341-
‘Teléfons Celular: 0341 - 4201215
Damicilio Electromico: ‘Bhotnzil com

2 IDENTIFICACION DL CARGO DOCENTE CONCURSADO A EVALUAR
Facultaa: Fac. g Cieneis Vetemmarins
Escusls: Snascsh

Area o Asiaturs: DiGLES]

Categoria del Carge: Profiscr o
Dedicadiia: Simgie

Sro. Resnlacisn C.5.0 CD=

Fecha te Tngreso: 2101088

Situaciéa Revists: Actvided-

Crups de Evalusciéa: ‘Sasfrcorios 2015
Periodo de actiidsdes s Evalaar: oLova0Is - 3U120018

3.PROYECTO DETRABATD
3 o251

£ CURRICOLIM VITAE

Vitse ol 160472021
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En el caso de dos o mas cargos, encontrara esta pantalla intermedia. Debera seleccionar,
en cada caso, el cargo respecto del cual quiere previsualizar su constancia.

Nacional
de Rosario )
CONTACTO Vv MENU

Docente:
(CONSTANCIA DE PRESENTACION - VISTA PREVIA
L} Fac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Adjunte - Simple - Ordinario
L} Fac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Titular - Simple - Ordinario
Desarrallado por
Direceitn de Informatica Universitaria (DLU) Optitnizade para visualizar en 13604768 pixel
UNR Navegadores: Google Chromne 88 - Firefox 86X

11) Cierre el informe mediante la Impresién Definitiva.

—unTLiu ruLenine
Universidad
Nacional
de Rosario
CONTACTO v MENU

Docente:

'CONSTANCIA DE PRESENTACION - IMPRESION DEFINITIVA

L] Fac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Adiunto - Simple - Ordinario

L] Eac. de Ciencias Veterinarias - Profesor Titular - Simple - Ordinario

12) Seleccione un cargo para imprimir la constancia. Se abrira en una pestafa aparte en el

e s s
~
~
~
gg&’ﬁ'&% ‘Evaluacién de Carrera Docente (Ord. N° 744) ~
O RS
%, 4 Constancia de presentacién de informe docente ~
~
~
______________ IDINFORME: 27135875606012020 Cierre: 16-04-2021 /21:58:00
fryee—— T ]
o P 5 1 |
Apellida:
Sombre ! 1
Facha Nacimdentor 1 ID de |
Domicli:. i B e e e e e - —
Localidad: Tosario- 1000 - SANTA FE | 1 I 1
o et 1 Documento | ] ]
Teléfono Celular: 0341 - 4201215 -
‘Dersiclis Eletrinico: bl com : D|g|ta| 1 | Genereel :
1 L Archivo PDF

: prsme 1 1 i I
Facultad: Fac. de Clencias Veterinarias L ____________ - 1
Exculs: Sinescudla |
Ares o Asguatun: DT L 1
Catezoria del Cargo: ProfsorAdws . EEmEmmmmmmm—_
Dedicacion: Simple
Nre. Resslncién C 5.0 CD= |m— T T — |
Fecha de Ingreso: 21021988
Situacion Revists: Licencia- Lic. $/5 Incompatibilidd. 1 1
Fechadeinico de L Licencin 1062000
e t InformeCerrado 1
Crupe de Evaluscién: afaczar |
P ! DDJJ !

} ]

3. CURRICTLIM VITAE

Vitne o 16042021 19:13: : e m = e e e e e e o

El procedimiento de carga digital estd terminado, para completar la presentacién del
informe, remita la constancia a su Facultad.

Importante:

Imprima la constancia a la brevedad.
Guarde una copia de respaldo.
Elsitio tiene habilitacién temporal.
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Preguntas frecuentes:

P: No puedo ingresar al sistema. No reconoce mi CUIL.

R: Recuerde que el registro tiene dos tiempos. En la primera instancia, REG/ISTRARSE, ingrese su CUIL,
luego complete los campos en blanco con su e-mail, teléfono y una contrasefia, entonces,
automaticamente el sistema le enviara un email de validacién. En la segunda instancia, con esos datos
INGRESAR.

El registro es por Unica vez; el ingreso, todas las veces que el usuario lo requiera.

P: No me ha llegado la contrasefia. ;Me la podrian reenviar?

R: La contrasefa la genera Ud. al registrarse y la valida con el enlace que esta en el correo que
llegara a la direccion de e-mail que Ud. ha indicado previamente. El soporte administrativo no
tiene acceso a la misma, por ende no puede reenviarla. Tenga en cuenta:

a) Revisar lacarpeta “Spam” o “Correo No Deseado”

b) En el registro previo, evitar errores de tipeo en el campo e-mail, corroborar el dominio de
su proveedor de e-mail (ej. @hotmail.com; @gmail.com; @yahoo.com; @yahoo.com.ar; @yahoo.es;
@ciudad.com.ar; etd); dado que si no esta correctamente escrita, no recibira el e-mail.

c) Registrarse con su domicilio electrénico, conforme Resolucion R N° 1868/2017. La
validez y eficacia de las notificaciones electrénicas regiran desde el primer dia habil
posterior a la emision del e-mail.

Siocurriere lo expresado en el punto b, Ud. debera comunicarse con la UEE para pedir el reseteoy
repetir el procedimiento de registro.

P: Me olvidé la contrasena. ;Me la podrian reenviar?
R: No, no se puede reenviar. Tenga la precaucion de conservar el e-mail con de validacién.

P: ;Puedo realizar cambios?
R: Los cambios en los datos o contenido del informe, deben hacerse en su plataforma de origen
(Sigeva o CVar) y volver a generar la impresiéon en PDF.

P: ;Puedo cambiar el archivo PDF?
R: Puede hacer tantos reemplazos de archivos como necesite en tanto y en cuanto no haya hecho
la impresion definitiva.

P: No guardé copia de mi informe. ;Me reenvian una copia?
R: Su curriculum vitae es un documento personal, el soporte administrativo no esta habilitado para
ingresar al mismo. Sugerimos que guarde una copia de respaldo en soporte digital (doc o pdf).

P: ;Puedo presentar la constancia en borrador?

R: NO, bajo ninglin concepto. Al cerrar el informe se genera un numero de ID digital Unico para ese
documento, siendo este un documento inalterable. Sin esa condicién no reviste calidad
presentacion.
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